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INFORME DE ACTIVIDADES MES MARZO

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO
DIA 24 MES | 03 | ANO | 2026

DATOS

CONTRATISTA: LAURA ALEJANDRA HERRERA GUTIERREZ
DEPENDENCIA: ORIP BOGOTA ZONA CENTRO
SUPERVISOR DEL CONTRATO: JANETH CECILIA DIAZ CERVANTES

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

De acuerdo a la directriz y actividades de linea de produccién se me designa intervenir los
documentos que se encuentran ubicados en el despacho. Realizando las siguientes
actividades

Operativa

Boletin diario de caja

Control de recaudos por clasificar

Impresion de documentos que conforman el boletin
Cuadre de caja (liquidadores)
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Despacho.

Organizacion de notas devolutivas y calificaciones en sus relaciones respectivas
Digitalizacion de pertenencias de salida

Digitalizacién de notas devolutivas de ventanilla

Digitalizacion de calificaciones y notas devolutivas en IRIS Documental

Barrido anaqueles

DOCU, descarga de oficios remisorios para cargar a iris

Digitalizacion de embargos

Asignacion de reparto a mecanografia

AN WM~

Pagina | 1
Jficina de Registro de Instrumentos Piiblicos de Cadigo: MP - CNEA -PO -02 -FR - 22
Vlunicipio - Departamento Version: 05
Jireccidn: Fecha: 02 - 07 - 2024

~fimosalm A rmnvmatneinde ;e s



Superintendencia de
Notariado y Registro

=g ]

JANETHCECILIA DIA? CERVANTES

REGISTRADORA PRINCIPAL /@

CLNOA @Eﬁmﬂ@
DIA QEJARANO CRUZ )
LIDER LINEA DE PRODUCCION

SAURA ALEJA—\—%IQA I)-fERRERA GUTIERREZ

CC 1122653747
CONTRATISTA

Pagina | 2
Jficina de Registro de Instrumentos Plblicos de Codigo: MIP - CNEA - PO -02 - FR - 22
Vlunicipio - Departamento Versién: 05

Jdireccion:

PR E Anninannndnwinde v an

Fecha: 02 — 07 - 2024



